
City of Sioux Falls Vendor Registra on Guide 

Go to siouxfalls.bonfirehub.com – Click over to the Log In tab – Click New Vendor RegistraƟon 

 

 

Fill in the fields – Click create account. 

*Note: OrganizaƟon name will be your company name not City of Sioux Falls. Use 

the email you want to receive bidding communicaƟons through. 

 

 

 



 

You will receive this noƟficaƟon – Go to your email.  

 

 

 

Your email will read similar to this – Open it and click Complete your registraƟon 

 

 

 

 

 



Set your password. 

 

You will be directed to Join an organizaƟon – If your company has a Vendor Admin it will allow 

them to toggle opƟons like domain matching which allows other uses with that email domain to 

join their organizaƟon for bidding purposes. If you join the organizaƟon the admin will receive a 

request to approve before it merges. You can sƟll submit if needed in the meanƟme.   

You can simply click Create OrganizaƟon to begin without merging domains.

 

 



When you click Create OrganizaƟon you will be directed to enter in your informaƟon as you see 

below – Fill in the required fields and click Save and Next 

 

 

Fill in the fields about your business – Click Save and Next 

 

 

 

 

 

 



You will be directed to select the locaƟon you serve – select based off your business preferences 

and then click Go to Seƫngs  

 

 

Follow through the next steps prompted on your screen. ‐ Accept Privacy Policy and Terms of 

Service – you can click Save and conƟnue to Step 3 or you can click into Step 2 if you want to 

verify your account informaƟon entries from steps prior to this (business name, address, 

number, etc.)  

 

 

 

 

 

 

 



If you click in to step 2 this is where it will take you – be sure to save if you make any changes 

before you click ConƟnue to OpƟonal: Commodity Codes 

 

UPDATE – You should see the WMBE Status (Self IdenƟficaƟon) and cerƟficaƟon fields. You can 

select all that apply in the self‐idenƟficaƟon required box (if none put ‘not applicable’) and list 

any cerƟficaƟons in the adjacent field.  

 

 

 

 



The Commodity Codes are opƟonal, there are endless opƟons to select – select based off the 

services your company offers (you can simply do a keyword search to find opƟons) These will 

send an email noƟficaƟon or the project being open for bids to your email if we select that 

commodity code on the project creaƟon side.  Once you selected all you want you can click 

ConƟnue to premium vendors.  

 

Upgrading to a premium vendor is up to the discreƟon of your business – the City of Sioux Falls 

does not require this, and you will not affect your access to public bids.  You will be responsible 

for this cost at your own company’s expense. If you wish to not upgrade, click ConƟnue to 

registraƟon complete.  

 

 

 

 



You will get this message when you complete registraƟon. Click ConƟnue to Bonfire. At any Ɵme 

if you have quesƟons, you can use the “?” icon at the boƩom to access the Vendor Help Center 

where you can search just about any quesƟons. If you do not find what you are looking for 

contact the City of Sioux Falls Purchasing team at 605‐367‐8013.  

 

 

It will direct you to the Open Public OpportuniƟes for the City of Sioux Falls – you will also have 

access to all past public opportuniƟes (this is where you will have access to posted bid tables)  

 

 You can use your bonfire account to access other communiƟes that use this plaƞorm, but you 

will need to access through their portal link, the siouxfalls.bonfirehub.com link is specific to our 

municipal.  

City of Sioux Falls Purchasing Team 605‐367‐8013 

 


